P ., S OFFRE D'’EMPLO

DOLBEAU Jusqu’au 3 mars 2025
MISTASSINI

LA CHALEUR DU NORD DU LAC

GREFFIER OU GREFFIERE

Tes compétences auront un impact direct sur nos pratiques municipales, dans un environnement stimulant et en constante

évolution.
TON ROLE
- Gardien-ne des procédures légales — Assurer la gestion des activités juridiques : greffe, contentieux, cour municipale et
archives;
- Spécialiste de la conformité - Valider et signer une moyenne de 615 résolutions et 36 réglements par année, garantissant leur

validité et leur conformité;

- Directeur-trice de scrutin- Participer a la vitalité de la démocratie locale en organisant les élections selon les exigences légales;

- Réviseur-e des documents légaux - Rédiger, authentifier et sécuriser tous les documents juridiques de la Ville;

- Chef-fe d’orchestre de la gestion des informations — Assurer l'application et la pérennité de la politiqgue de gestion
documentaire et de la protection des renseignements personnels et confidentiels;

- Guide et expert-e - Eclairer par son expertise les différents intervenants de 'organisation dans leur prise de décision.

TON DEFI

- Succéder a un greffier chevronné ayant plus de 35 ans de carriére et un riche bagage d’expérience;

- Participer a une quarantaine de rencontres par année le lundi soir, en compagnie du conseil

municipal - ce sera l'occasion de prodiguer tes conseils et d’échanger sur les bonnes pratiques
légales et administratives.

TON TERRAIN DE JEU

La Ville de Dolbeau-Mistassini, c’est :

- Une organisation qui prone notamment les valeurs suivantes :
Respect — Innovation - Leadership — Efficience

- L'occasion de faire une différence et d’agir au bénéfice d’'une communauté de prés de 14 000 PIERRE-OLIVIER LUSSIER
citoyens DIRECTEUR GENERAL

TON FUTUR PATRON

TON EQUIPE

- Relevant du directeur général, tu auras a diriger le Service du greffe.
- Tu intégreras une équipe d'une vingtaine de cadres engagés, ainsi que la grande famille des 230 employés de la Ville;
- Tu pourras compter sur la précieuse collaboration et U'expertise d'une secrétaire juridique, et d’'une greffiére 3 la cour municipale.

TES CONDITIONS DE TRAVAIL

Poste : Permanent a temps plein;

Salaire : Selon ton expérience, entre 103 4715 et 126 184$ par année, avec Une progression salariale continue;

Avantages sociaux : REER, assurance collective, remboursement centre de conditionnement physique, remboursement des
cotisations professionnelles, etc;

Conditions de travail : congés mobiles, congés maladie, congés sociaux, horaire d’été, etc.
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Profil recherché

Dipldbme universitaire de 1°" cycle en droit

Etre membre en régle du Barreau du Québec ou de la Chambre des notaires du Québec
Posséder une bonne connaissance du droit municipal

Avoir de 'expérience en milieu municipal est un atout important

Tu peux consulter la description de taches détaillée ICI

Toute personne intéressée est priée de faire parvenir son curriculum vitae en spécifiant le titre de U'emploi avant le 3 mars 2025
3 l'adresse suivante : valerie.tremblay(@mallette.ca

Seules les personnes retenues pour une entrevue seront contacteées.

La ville de Dolbeau-Mistassini est engagée dans un programme d’'accés a 'éqgalité en emploi et invite les femmes, les Autochtones, les
minorités ethniques et visibles ainsi que les personnes handicapées a présenter leur candidature. Si des mesures d'adaptations sont
nécessaires 3 une évaluation juste et équitable de votre candidature, nous vous invitons a aviser le Service des ressources humaines.

UN EMPLOI CONCRET ET GRATIFIANT AU SEIN D’UNE EQUIPE DYNAMIQUE

Travailler a la Ville de Dolbeau-Mistassini, c’est d’abord et avant tout travailler avec une immense fierté d'étre au service des
citoyens. C'est d’avoir un emploi concret et gratifiant au sein d'une équipe de travail dynamique, des taches diversifiées, le
sentiment de contribuer a sa communauté ainsi qu'une rémunération concurrentielle et une gamme complete d’avantages

S0CIauX.

Travailler pour la Ville de Dolbeau-Mistassini, c’est ceuvrer pour la troisieme ville en importance au Saguenay-Lac-Saint-Jean,
pour une population d'environ 14 000 habitants et un péle commercial important dans le nord du Lac-Saint-Jean.



https://bit.ly/4hKYP2T
mailto:valerie.tremblay@mallette.ca

