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Guide du participant

Connexion et création 
de dossier



Vous êtes membre ou vous êtes un participant qui a déjà suivi 
de la formation ou participé à un évènement de la COMAQ 
• Se connecter
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Se connecter



Indiquez votre nom d’utilisateur et mot de passe existant
• Au besoin, utilisez Identifiant oublié? 
• Au besoin, utilisez Mot de passe oublié?
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Se connecter



Vous souhaitez participer à nos formations et évènements
• Créer votre dossier de participant
• Suivez les 5 étapes, quelques minutes suffisent !
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Créer un dossier



Guide du participant

Les menus de votre dossier
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• Ajouter/modifier votre photo de profil
• Lien rapide Mes formations
• Lien rapide Mes factures
• Pour les participants qui souhaitent adhérer à 

la COMAQ Devenir membre

Mon dossier
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• Modifier votre code d’accès
• Mettre à jour vos coordonnées : Adresse au 

travail et Adresse personnelle
• Changer votre courriel
• Modifier en bas de la page à droite

Mes informations
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Pour en savoir plus sur vous !
• Changer votre identifiant pour votre adresse 

courriel professionnelle
• Indiquez vos allergies / intolérances
• Indiquez vos expertises exceptionnelles
• Indiquez les ordres professionnels et 

associations auxquels vous appartenez
• Ajouter votre lien de profil LinkedIn (ce lien sera 

disponible pour les membres dans le Répertoire des membres)
• Modifier en bas de la page à droite

Ma fiche
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Vous changez d’emploi : 
• Indiquez votre fin de fonction
• Ajoutez une nouvelle fonction
• L’adresse de votre employeur sera identifiée 

comme adresse principale dans la section 
Mes informations

• Mettre à jour la section Mes informations

Mes fonctions
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• Suivez votre progrès vers l’obtention et le 
maintien du titre OMA

• Consultez la liste des attestations obtenues
• Appuyez sur Voir pour consulter et télécharger 

les attestations émises

Titre OMA et attestations
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• Suivez vos inscriptions et participations aux 
formations du programme régulier et du 
programme d’études en gestion de la 
performance municipale

• Consultez et téléchargez les documents de la 
formation

• Obtenir votre confirmation de présence 
(disponible quelques jours après la formation)

Mes fonctions
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• Consultez l’historique de vos inscriptions aux 
évènements à venir et complétés

• Nos évènements annuels : ACCENT TI, 
congrès et séminaire (seul l’historique du congrès est 
actuellement disponible)

Mes évènements
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• Consultez l’historique de factures et crédits
• Plusieurs modes de paiements s’offrent à vous : 

Interac, virement bancaire, carte de crédit et 
chèque

 Visitez la section Informations de paiement du 
guide du participant

• Appuyez sur Voir pour consulter et télécharger 
les pièces justificatives

Mes factures et crédits
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• Consentez à recevoir nos communications
• NOTE AUX MEMBRES : si vous désactivez votre 

inscription, vous ne recevrez plus aucun 
bulletin d’information pertinent de votre 
corporation, cette action vous est déconseillée

Mes abonnements
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• Ajoutez vos intérêts, nous pourrons ainsi 
éventuellement vous proposer du contenu 
adapté à vos besoins

• Modifier en bas de la page à droite

Mes intérêts
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• Pour des mesures de sécurité et de bonne 
pratique, nous vous recommandons de 
changer régulièrement votre mot de passe

• Ne le partagez avec personne
• Vous doutez d’une utilisation frauduleuse de 

votre compte, communiquez immédiatement 
avec nous à info@comaq.qc.ca 

• Modifier en bas de la page à droite

Mon mot de passe

mailto:info@comaq.qc.ca
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Demande d’adhésion



Vous détenez déjà un dossier de participant
• Se connecter à votre dossier
• Dans le menu Mon dossier cliquez sur Devenir membre
• Suivez les étapes, quelques minutes suffisent !
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Devenir membre avec dossier



Vous ne détenez pas de dossier de participant
• Devenir membre puis Formulaire d’adhésion
• Suivez les 7 étapes, quelques minutes suffisent !
• Recommandation : préparer les documents PDF de votre 

résolution d’embauche (document obligatoire) et copie de diplôme 
pour les étapes 4 et 5
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Devenir membre sans dossier



Communiquez avec nous 
• info@comaq.qc.ca 
• 418 527-1231 ou 1 800 305-1035
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Questions et commentaires

mailto:info@comaq.qc.ca
https://dev.comaq.qc.ca/a-propos-de-nous/equipe
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Nous suivre

https://www.facebook.com/COMAQQuebec
https://www.linkedin.com/company/comaq/
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